Cllo I'BY Q110 «[I10 CMII»

Cankm-Ilemep6ypackoe 2ocydapcmeeHHoe 61003cemHoe yupexcoeHue
00noJIHUME/IbHO20 NPoghecCuoHaNbHO20 06pa3zosaHusi «LjeHmp noca1edun10MHO20
06pa3zoeaHus cneyuaaucmos meduyuHcko20 npoPuisn»

(Cll6 I'by A0 «LI10 CMII1») AOKYMEHT NOAMMCAH

ONEKTPOHHOW MOANMUCHIO

Ceptudmkar: 115E243A36C5CCI6CCE57498D527D394
Bnapeneuy: PerentoBa EneHa CepreesHa
[LevictButenen: ¢ 01.12.2022 o 24.02.2024
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BALLEN

YT0JIHOMOYEHHBIH MPEICTABUTEID TPYI0BOIO
kosutektuBa CI16 ['BY JITO «III1O CMII»

M.A.Bununckas TS EU 1y * F..C.PerenTtoBa

S
//// 2016 rona 2016 rona

I[IO/TO’KEHHE Ob AIMUHHCTPATHBH O-
XO3AHCTBEHHOH YACTH

1. Obuwue nonosrxxcenusn

I.1. AIMHMHHCTPaTUBHO-XO3SMCTBEHHAs YaCTh SABIISIETCS CAMOCTOSATEIbHBIM
crpyktypHbIM nioapasaenenueM CI16 I'bY IO «ITO CMIID» (nanee
Llentpa).

1.2.  AIMHHUCTPATUBHO-XO3SIIICTBEHHAs 4aCTh B CBOEH JIE€ATEIbHOCTH
PYKOBOJICTBYETCs JCMCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon
denepanuu, Ykazamu [Ipesunenra Poccuiickon @enepanuu,
MIOCTAHOBIIEHUSIMHU U pacniopsbkeHusiMu [ IpaBurenscTBa Poccuiickoi
®enepanuu, Ycrasom CI16 'BY AI1O «ITO CMII», npuka3zamu u
pacrniopsbkeHusiMu aupektopa LlenTpa, HacTosmmM «llonokeHuemM» ¥ IpyrumMu
HOPMAaTHUBHBIMU aKTaMH.

1.3.  AIMMHHCTPaTHUBHO-XO3SMCTBEHHAs YaCTh ITOAYUHSAETCS HETIOCPEICTBEHHO
nupekTopy LleHTpa.

2.0cHoegHble 3a0auu AOMuHuUCmMpamueHo-

X03AUCMBCHHOU Uacmu
2.1. Opranuszanus Xo3siCcTBeHHOU AesrenbHocTH LleHTpa.
2.2. OcyuiecTBiIeHHE X035HCTBEHHOTO OOCIYKUBAHUS U HAUUIEXKAILETO COCTOSHUS
LlenTpa.
2.3. ObecneyeHre KOHTPOJIS 3a COCTOSTHUEM MaTepHaIbHO-TEXHUUECKOH 0a3bl
[lenTpa.
2.4. Opranuzaius paboThl MiIaaIIero o0cIy>KMBarOLIEro MepcoHana.
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3. OcHnoenble hynkuuu AOmunucmpamugHo-
XO03AUCMBEHHOU Yacmu

3.1, [IranupoBaHue U opraHu3anus padboT mo 6;1aroycTpoicTBy U yoopke
Tepputopuu LleHnTpa.

3.2, Opranuzaiysi MEepONMpPUITHH 10 OCHALIEHUIO yUeOHBIX KAOMHETOB U IPYTHX
nomeieHui LleHTpa coBpeMeHHBIM 000pyT0BaHUEM, HArJIsiJHBIMU OCOOUSIMHU.

3.3. Opranuzaiys padboT 1Mo COOJIIOIEHUIO IPOTUBOII0KAPHON OE30MaCHOCTH,
OXpaHbl TPy/ia, CAHUTAPHO-TUTHEHUUECKUX ITPABUIL.

3.4. PazpaboTka HE0OXOAUMON XO3SIMCTBEHHON JOKYMEHTALIMH.

3.5. Opranuzanust padoT ¢ MaTepHalbHO-OTBETCTBEHHBIMH JIMLAMH.

3.6. OpraHu3zainus 1 MpoBeieHue, COBMeCTHO ¢ Oyxranrtepuei Llenrpa,
WHBEHTApU3alMK U CIIMCAHUS MaTePUATIbHBIX LIEHHOCTEM.

3.7. PazpaboTka mpakTUYeCcKUX PeKOMEHIaLUM [10 PalMOHAIbHOMY

pacxoaoBaHUIO (UHAHCOBBIX U MaTepPUAIbHBIX CPEACTB, BbIJACJIIEHHBIX Ha
XO3UCTBEHHbBIE HYX/IBI.

3.8. CocTaByieHre MJIaHa 3aKyNOK U TEXHUYECKUX 3aJaHUi.

3.9. OcyliecTBIEHHE KOHTPOJIS 32 COOMIOJEHUEM BCEX HOPM, YCTaHOBJIEHHBIX
Komurerom mo 3apaBooxpaHenuto Cankt-IlerepOypra 11s noaBe10MCTBEHHbIX
YUPEKACHUN.

3.10.  OpraHu3anus MOBbIIICHUS KBATU(PUKALUUA U COCTABIEHHS TOJDKHOCTHBIX
MHCTPYKIUH ¥ PYHKIIMOHATBHBIX OO0s3aHHOCTEN PAOOTHUKOB 8 IMUHUCTPATUBHO-
X035IMCTBEHHOM 4acCTH.

3.11.  OOGecneyeHue COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB B aIMUHUCTPATHUBHO-
X035IMCTBEHHOU YacCTH.

3.12.  CBoeBpeMeHHOE 3aK/Io4eHne HEOOXOIUMbIE XO3sICTBEHHbIE I0r0BOPa
(KOHTPAKThI) Ha TeXHUYECKOe 00CITy>KMBaHHUE, OCHAIIEHUE, PEMOHT.

3.13.  CBoeBpeMeHHOe MpUOOpeTeHre MaTePUAIBHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB,
000py/I0BaHuUsl, KAHIEISIPCKUX U X039HCTBEHHBIX TOBAPOB (MOIOIIKX CPEICTB U
T T, )i

3.14.  AIMHUHUCTPaTHUBHO-XO35IMCTBEHHAs 4aCTh HECET OTBETCTBEHHOCTH 32
NpaBUJIbHOE O(POPMIIEHHE CUETOB, aKTOB BBIIIOJHEHHBIX PA0OT (YCIIyT), CUETOB-
(akTyp 3a paboTy ¢ MOCTaBUIMKAMU ([TOIPSIIIMKAMH).

4. Cmpykmypa u wumam AOMUHUCMpPAMueHo-

XO03AUCMBEHHOU Yacmu
4.1.  AIMUHUCTPAaTUBHO-XO3SICTBEHHAs 4aCTh YKOMIUIEKTOBBIBAETCS, COIJIACHO
YyTBEPKIEHHOMY B YCTAHOBJIEHHOM MOPSJAKE IITATHOMY PACIHCaHUIO.
4.2. AIMHHHCTPaTUBHO-XO3SCTBEHHYIO YaCTh BO3ITIABJISAET 3aMECTUTENb
JIMpEKTOpa 10 aJMHHUCTPATUBHO-X0351ICTBEHHOMN paboTe.
43.  3aMecTuTesb AUPEKTOPA MO AIMHHUCTPATUBHO-X03AHCTBEHHOM paboTe
Ha3HavaeTCs Ha JODKHOCTh M OCBOOOXKIaeTcsl OT NOKHOCTH IIPHKA30M JTUPEKTOpa
LleHTpa B nopsiaKe, yCTAHOBICHHOM IEHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.
4.4. Jlpyruie pabOTHUKH aJMUHUCTPATUBHO-XO3MCTBEHHON YaCTH
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Ha3HA4YaArOTCS HA TOJDKHOCTHU MPUKA30M JAUPEKTOpa M0 NPEACTABICHUIO 3aMECTUTEIb
JTUPEKTOpa MO aJIMMHUCTPATUBHO-XO035IUCTBEHHOU padoTe.

5. Ilpasa AOmunucmpamueHoO-xo034UCMEEHHOU Yacmu
AJMUHUCTPAaTUBHO-XO3SIUCTBEHHAS YaCTh UMEET MPaBo:
5.1. 3anpaiiuBath U MMoJIy4aTh OT moapasneneHuii LlenTpa HeoOxoauMsble 11
paboThI CBEJICHHS U MaTepUATbl U HANIPABISATh UM HEOOXO0IUMYI0 HH(MOPMALIUIO 10
COOTBETCTBYIOIINM BOIMPOCAM.

5.2 TpeboBarh OT CTPYKTYPHBIX NOAPA3AEIECHUN UCIIOTHEHHS JOKYMEHTOB.

5.3. BHocuTh Ha paccMoTpeHue pykoBoAcTBy LlenTpa:

54. Bornpocsl, cBsi3aHHBIE C AESTEIbHOCTHIO aJIMUHUCTPATUBHO-X035HCTBEHHOM
yactu LleHTpa.

J: 2 [IpennoxxeHus 00 U3MEHEHUH CTPYKTYpPbl aAMUHUCTPATUBHO-
X03sICTBEHHOU 4aCTH.

5.6. [TpenoskeHus O MOOMIPEHUH B YCTAaHOBIEHHOM NOPSIKE PAOOTHUKOB
aIMUHUCTPATUBHO-X035IMCTBEHHON YacCTH 3a BBICOKHE PE3YyJIbTAThl TPy AQ.

5.7, [IpenoxxeHus o HaNpaBieHUU PAOOTHUKOB aIMUHUCTPATUBHO-
XO3SMCTBEHHON YacTH Ha y4ueOy (MepernoaroToBKy, MOBbILIEHNUE KBATU(DUKALIUH).

5.8. BecTu nepenucky 1o BOnpocaM BBITEKAOLIAM U3 HACTOSIETO
«ITonoxenus».

3.9. [TpenctaBnsate LleHTp, B yCTAaHOBIEHHOM MOPSKE, B OpraHU3alusX, a

TAKXXE B OTHOIICHUAX C (I)PBPI‘ICCKI/IMI/I JIMIIaMHU I10 BOITIpOoCaM, OTHOCAILIUMCA K
KOMIICTCHIIM A aJIMI/IHHCTp&THBHO-XO?:HﬁCTBGHHOfI 4acCTH.

6. 3aKOYuUmenbHaA Yacmo
6.1. Kontposas 3a ucrnoaHenrueM Hacrosiero «llomoxenus» Bo3aaraeTcs Ha
3aMeCTHUTENsl JUPEKTOPa MO aIMHUHUCTPATUBHO-X0351CTBEHHON paboTe

LlenTpa.
6.2. «Ilonoxxenue» Bctymnaet B cuity ¢ 11 anpens 2016 roxa.

3amecTtuTens aupekropa no AXP /ﬂ A.A. Tomunos

FOpucKoHCYIbT H.FO.Mopo3osa

/\7/////////
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